CRERNG MUNCIPAL 2025 - 7007

(it 2 |
Tkl ?ﬁ%! ?MEXK:O TEZOE,;,‘,{H&E;&&

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

[;  NOMBRE DEL TRAMITE
k CAMBIO DE DOMICILIO DE CERTIFICADO/LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Se realiza el cambio de domicilio cuando por diversos motivos la unidad econémica cambia de ubicacién y es
obligacién del contribuyente notificar el cambio para que se asiente en la licencia de funcionamiento, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos.

CLAVE : DIl REMTYS/DDE/2026/04
HOENTIFICACION

i EUNDAMENTO Articulo 323 del bando de gobierno municipal vigente.
JURIDICO

| DOCUMENTO

| OBTENER Licencia de funcionamiento

is/NYIER= Cuando la unidad econdmica cambia a otra ubicacién dentro del municipio
distinta a la establecida en la licencia de funcionamiento

‘ :

| SERVICIO

[INSPECCION
OBJETIVO DE

PERSONAS FiSICAS

del predio de la nueva ubicacion

1. Llenar formato de tramite (se si 0 3
proporciona en ventanilla) & 1 Articulo 323 del bando de
. gobierno municipal
2. Copiade INE ; L
) ) sl 1 Manual de procedimientos y
3. Documento que acredite la propiedad sl 1 reglamento interno.
(contrato de arrendamiento, contrato de si 1
compra venta, etc.)
4, Comprobante de domicilio (luz, agua, si 1
internet) < 1

5. Croquis de ubicacidn

1. Fotografia del negocio en
funcionamiento impresa en tamano
carta, a color.
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MEXICO ") —Experienci  Resulelos —

' PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 323 del bando de

1. Presencia del propietario o apoderado Si 1 X el
legal debidamente acreditado con carta gobierno municipal
poder Bando de gobierno municipal,

Si 1 imi

2. Llenar formato de tramite (se . gagualeniz .E{Zf:d'm'entos y
proporciona en ventanilla) Si 1 glam : °.

3. CopiadeINE

4, Documento que acredite la propiedad Si 1
del predio de la nueva ubicacion Si 1
(contrato de arrendamiento, contrato de Si 1
compra venta, etc.)

5. Comprobante de domicilio (luz, agua, .
internet) Si 1

6. Croquis de ubicacién

Fotografia del negocio en funcionamiento

impresa en tamafo carta, a color.

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA NA

PASOS A H Ut 1. Acude a las instalaciones de Ventanilla Unica a notificar el cambio de domicilio

BEBE-DE HZAR £t de su empresa o negocic, presentande su nueve comprebante de domicilio y su

 CIUDADANO licencia de funcionamiento original.

' ' ' 2. Enventanilla se le proporciona el formato de tréamite para gue el contribuyente

asiente los cambios a la licencia de funcionamiento.

3. Desarrollo econdmico revisa que el nuevo domicilio este dentro del territorio
municipal, autoriza el cambio y realiza fe de erratas al reverso de la licencia con
firma y sello

4. el contribuyente recibe y revisa la modificacion

5. ventanilla Unica asienta los cambios en el padrén de contribuyentes.

2 5 dias habiles

FUNDAMEN
JURIDICO

Articulo 323 Bando de gobierno municipal

Fom\m E PAGO - et i .~ (PORT PAGOS)

 CRITERIOS
BESGREIGHEIN Bl Se dara tramite a quien cumpla
 TRAMITE
e

con los requisitos solicitados
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—Exgesiensia y Resultados —

< ") GOGITRNO DEL
. ESTADO OE

MEXICO

Ventanilla Unica

Lic. José Carlos Meraz Sanchez

Av. Pascual luna

Barrio la Ascencién Tezoyuca

M asE s =l | Lnes a viernes de 02:00 a 17:00 horas

r‘*/‘\t‘\"" =

S \r'\:

595 9561032 2025.2027desarrolloeconomico@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

oricin [N

COLONIA . N NA

NA

INFORMACION ADICIONAL

. Qué costo tiene el cambio de domicilio de la licencia de funcionamiento?

El contribuyente debera estar al corriente en sus contribuciones al momento de notificar el
cambio, y pagar el 50% del refrendo por la expedicién de su nueva licencia con la
actualizacidn de su domicilio.

¢ Quién puede hacer el cambio de domicilio de la licencia de funcionamiento?
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24+ ) —Eaperiendia y Ressitados—

RESPUESTA:

El duefo o propietario de la unidad econdmica, si no puede acudir, enviar a un
representante con carta poder simple

cen dénde se realiza el tramite?

RESPUESTA:

En ventanilla Unica, dentro de presidencia municipal

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

DIRECCION DE
L‘ﬂ sApumLo ECOROMICO

LIC. JOSE [CHEZ

DIRHCTZR DE DESARROLLO
ECONOMICO

LIC. 3O
DIR

i DIRECCION DE
| DESARROLLO ECONORMICO

OR DE DESARROLLO
ECONOMICO

5 %)
p e

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/02/2026.




