COMIRNG OFL
ESTACO OE

. MEXICO

& —Esperiencia y Resuliados —

Wit Tezoy‘i,xc;ii

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

CAMBIO DE PROPIETARIO Y/O RAZON SOCIAL

DESCRIPCION

Al realizar la venta o traspaso de la unidad econdmica debera notificar el cambio de propietario expida la licencia de
f funcionamiento a nombre del nuevo propietario, previo cumplimiento de los requisitos establecidos, el cual quedara
asentado en el padrén.

CLAVE = = REMTYS/DDE/2026/05
HDENTIFICACION -

; EUNDAMENTO Articulo 322 del bando de gobierno municipal vigente.
FJUQ(D?CO

 DOCUMENTO
'OBTENER

Licencia de funcionamiento

HIBRIDO
(ANEXAI

CASOS EN LOS ¢

| ESPECIFICARSIES
| SERVICIO ESTA

INSPECCION O VEI
ODJET'VO DELA!

' PERSONAS FiSICAS

1. Presencia del nuevo propietario o ) o
apoderado legal debidamente acreditado Articulo 201 del bando de
con carta poder gobierno municipal
. Si 0 imi
2. Llenar formato de tramite (se Ma?ual dte .pioced:m|entos Y
proporciona en ventanilla Unica) regainenio invethe:
3. Copiade INE Si 1
4. Copia de CURP si 1
5. Constancia de situacion fiscal si 1
6. Estar al corriente de sus contribuciones, si 1
exhibir factura si 1
1. Licencia de funcionamiento
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—Expericnsio y Resultodos—

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Presencia del nuevo propietario o
apoderado legal debidamente acreditado Articule 201 del bando de
con carta poder Si o gobierno municipal

2. Llenar fqrmato de tramlte ('se: & 4 Manual de procedimientos y
proporciona en ventanilla Unica) ' reglamento interno.

3. CopiadeINE sl 1

4. Acta constitutiva st 1

5. Constancia de situacién fiscal si 1

6. Estar al corriente de sus contribuciones, si 1
exhibir factura si 1

Licencia de funcionamiento

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA NA

PASOS A SEGUIF 1. Los interesados acuden a Ventanilla Unica a realizar el cambio de propietario

: debidamente acreditados, con la documentacidén requerida.

§C§UDADANQ ‘ 2. Ventanilla Unica verifica que dicho contribuyente se encuentre al corriente de

| ' = refrendo anual y proporciona el formato de tramite para su ilenado

3. Una vez autorizado el cambio se realiza orden de pago a nombre del nuevo
propietario o razdn social correspondiente al 50% de monto del ultimo refrendo
anual de acuerdo con su giro, por la expedicién de una nueva licencia de
funcionamiento.

4. Elciudadano recibe orden de pago y efectla el pago en caja.
5. Ventanilla Unica asienta los cambios en el padrén de contribuyentes.
6. Elciudadano recibe su licencia de funcionamiento.

= 5 dias habiles

50% de monto del e
Ultimo refrendo FUNDAMENTO
anual de acuerdo  [EiSislislleeis

con su giro

Articulo 322 Bando de gobierno municipal

EEECTIVD ' -

RMA DE PAGO

X

(: DONDE

PAGARSE? | i Tesoreria municipal

iomAs ALTERNATI

PL/—\LOCO'\J;LO NTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL
: CUENTA EST ULTH‘»’?OPA RA CUMPLIR ( cm LA

NA
RITERIOS f Se dara tramite cuando se cumpla con los requisitos solicitados y una vez efectuado el
| C»OLUL,! ON i Pago de derechos se entregara ia licencia de funcionamiento dentro del p%azo establecido

iTQAMiTE por la ley
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Ventanilla Unica

Lic. José Carlos Meraz Sanchez

MUNICIPIO RISV

HORARIO YV DIAS DE [N
ATENCION

nes de 09:00 a 17:00 horas

EONoOS. 0 Eer

595 9561032 2025.2027desarrolloeconomico@gimail.com

fNOMBDE DEL TITULAR

INFORMACION ADICIONAL

& (Cuando debo presentarme a realizar el cambio?

Cualguier dia habil de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

. Qué costo tiene el tramite?

Depende del giro que desempefa la unidad econdmica, se cobrara el 50% del ultimo
refrendo

¢ Cuédnto tiempo tardan en entregar la licencia de funcionamiento a nombre del nuevo
propietario?




ESTADO DE
. MEXICO

iy —Experiencia y Resultados —

§ ?ngﬁc;gg ’ TEZGYUCA

RESPUESTA:

En un lapso de 72 horas

TRAMITES o SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

; .SAQ"gffé%;523P4if€ .I 13/02/2026.

#OS MERAZ SANCHEZ

OR DE DESARROLLO
ECONOMICO

R DE DESARROLLO
ECONOMICO

Consideraciones:




