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| MEXICO /1) —Experienciay Resaiaas —

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CAMBIO O AUMENTO DE GIRO SERVICIO:

-DESCRIPCION

Si el ciudadano desea cambiar su giro comercial es necesario que notifique el cambio para asentar la modificacién
en su licencia de funcionamiento

i
| CLAVE Bi= REMTYS/DDE/2026/06
HDENTIFICACION

JURIDICO Articulo 159 del Cédigo Financiero para el Estado de México y Municipios para la venta de
- bebidas alcohdlicas.

L Seccion tercera de los tramites del contribuyente bando de gobierno municipal vigente.
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| DOCUMENTO
'OBTENER

A * o = . 2 3
Licencia de funcionamiento 1 afio fiscal

DE PUNTA A PUNTA

[ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
'MODALIDAD

%CASOS ENLTOS QUE EL ; ; 2 : ; : : .
DEBE REALIZARGE Al cambiar su giro comercial establecido en su licencia de funcionamiento

ISERVICIO.  ES]
HINSPECCION O
\OBIETIVO DE Ly

n rial,
certificada)

|
|
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PERSONAS FISICAS

1. Presencia del propietario o apoderado

legal debidamente acreditado con carta Seccidn tercera de los tramites
poder del contribuyente bando de
. Si 0 i ici i

2. Llenar formato de tramite (se ) gobieme municipal vigente.

proporciona en ventanilla Gnica) Si 1 Articulo 159 del  Codigo
; : s i Fi iero
3. Constancia de situacion fiscal Si 1 nancier pqrq‘:el_ Estado de
. México y Municipios para la

Fotografia del negocio venta de bebidas alcohdlicas.

5. Estar al corriente de sus contribuciones, s ! Manual de procedimientos y
exhibir factura reglamento interno.

1. Licencia de funcionamiento
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 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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.3 —Experiencia y Resuftados—

1. Presencia del propietario o apoderado
legal debidamente acreditado con carta Articulo 201 del bando de
poder Si 0 gobiernc municipal

2. Llenar fqrmato de tramlte ('se_ 5 : Manual de procedimientos y
proporciona en ventanilla Unica) : reglamento interno.

3. Acta constitutiva sl 1

4. Constancia de situacién fiscal si 1

5. Fotografia del negocio Si 1

6. Estar al corriente de sus contribuciones, sl 1
exhibir factura si 1

Licencia de funcionamiento

| INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA NA

oo

El ciudadano acude a Ventanilla Unica a realizar el cambio de giro
proporcionando los nuevos datos en el formato de tramite.

Ventanilla Unica verifica que dicho contribuyente se encuentre al corriente de
refrendo anual y una vez autorizado el caimbio se realiza orden de pago por la
diferencia de acuerdo al nuevo giro comercial.

El ciudadano recibe orden de pago y efectla el pago en caja.

Ventanilla Unica asienta los cambios en el padréon de contribuyentes.

El ciudadano recibe su licencia de funcionamiento con la modificacion al giro
comercial.

BI=8 5 dias habiles

Depend
nuevo g

| FORMA DE PAGO

desempenar

iendo el
iroa

Articulo 159 del Cédigo Financiero para el
Estado de México y Municipios para la venta
de bebidas alcohdlicas.

FUNDAMENTO
RIDICO

TARJETA ; Df EN LINEA

c TO ' ) (PORTAL DE PAGOS)

EEECTIVO

X

| DONDE PODRA

! Tesoreri;
PAGCARSE?

a municipal (caja)

L OTRAS ALTERN/ NS N/A
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‘CRITED«C«S Se dara

i
i
I
|

tramite cuando se cumpla con los requisitos solicitados y una vez efectuado el

RESOLUCIO BI=8 pago de derechos se entregara la licencia de funcicnamiente dentro del plazo establecido
TRAMITE por la ley

VADLICACION BE A
| AFIRMATIVA el N/A
I NEGATIVA EICTA
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 —Experiencia y Resultadas —

DED NDENCIA U ORGANISMO

némico Ventanilla Unica

Direccidn de desarrollo eco

’TiTU AR D: LA DEPENDENCIA

Lic. Jose Carlos Meraz Sanchez

DOMICIHTID

Av. Pascual luna

Q?UNICJP!O Tezoyuca

Barrio la Ascencidn

(tel=Vslle BB INEIB IS | Lnes a viernes de 09:00 a 17:00 horas
ATENCION

TEl EEONDS ' XT ‘ CORREO ELECT

RONICO:

595 9561032 2025.2027desarrolioeconomico@gimail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CORREO ELECTRONICO!

INFORMACION ADICIONAL

§DQEGUN s ¢Cuando debo presentarme a realizar el cambio?
[FRECUENTE

RESPUESTA:

| PREGUNTA b . Qué costo tiene el tréamite?
{FRECUENTE

RESPUESTA:

\PREGU ¢Cuanto tiempo tardan en entregar la licencia de funcionamiento a nombre del nuevo
| propietario?

iernes de 9:00 a 17:00 horas
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Depende del nuevo giro que desea desempefar la unidad econdmica

RESPUESTA:

En un plazo de 72 horas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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LIC. JOSK
DIR

‘
| DESARRO

0S MERAZ SANCHEZ

OR DE DESARROLLO
ECONOMICO

DIRECTOR DE DESARROLLO
ECONOMICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/02/2026.




