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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

, NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Expdicién refrendo de licencia de funcionamiento ' SERVIC

} ; . DESCRIPCION

Tramite mediante el cual la persona fisica o juridica colectiva obtiene el permiso expedido por la direccién de
desarrollo econémico cuyo objetivo es darse de alta en el padron de unidades econdmicas del municipio de
Tezoyuca para operar un negocio o actividad comercial, industrial o de servicios de mediano y alto impacto en un
| lugar especifico dentro del territorio del municipio.

CLAVE Bisl REMTYS/DDE/2026/02
IDENTIFICACION

Articulo 115 Constitucidén politica de los estados unidos mexicanos

|’ Articulo 159 del cédigo financiero del estado de México y municipios.

1 FUNDAMENTO JUR | Articulo 2,7, 21, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 52 bis, 53, 54 55, 56,57, 58, 59, §4, 66, 67, 68, §9, 70,

; 71,72, 73, 186, 187, 188, 189 de la ley de competitividad y ordenamiento comercial del
estado de México.

f

Articulo 304, 306, 307, 309, 310, 311, 312, 313 y 316 del bando de gobierno municipal vigente.
VIGENCIA DE

Tano
fiscal

DOCUMENTO A OB B8 Licencia de funcionamiento
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| CASOS EN J EESZANIRES Cuando una persona fisica o juridica colectiva desempefie un giro comercial

 DEBE REALI S de mediano o alto impacto dentro del territorio del municipio.

1]
: AMITE © | Se realiza vistas de verificacion a la unidad econdmica por el personal
S Esellel =Sy SiSRseRE . 5 torizado por la direccidn de desarrollo econdémico con el objetivo de
INSPECCION O ! CION ¥ ! conocer el funcionamiento de la misma y verificar el cumplimiento de las
' | disposiciones legales aplicables segun el giro que desempenia.

' PERSONAS FISICAS

1. Llenar formato de tramite (se proporciona en si Articulo 13 ley  de
ventanilla) . competitividad y

: Sl ordenamiento
Copia de INE Si comercial del estado de

3. Copiade CURP México.

Constancia de situacion fiscal

Si

B e ®)

si
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5. Documento que acredite la propiedad del Articulo 192 bando de
predio (contrato de arrendamiento, contrato < 1 gobierno municipal
de compra venta, etc.) . :

) si

6. Comprobante de domicilio (luz, agua,
internet)

7. Croquis de ubicacién Si 1

8. Fotografia del negocio en funcionamiento si 1
impresa en tamafo carta, a color. si 1

9. Notificacion de desarrollo econémico

10. Aviso de funcionamiento de COFEPRIS si 1
(farmacias, venta de alimentos y bebidas
alcohdlicas)

En caso de refrendo, exhibir ultimo recibo de pago

PERSONAS JURIDICO

i COLECTIVAS

Articulo 13 ley de
competitividad \%
ordenamiento

1. Presencia del propietario o apoderado legal Si 1
debidamente acreditado con carta poder

2. Acta constitutiva Si 1 comercial del estado de
3. Constancia de situacion fiscal Si 1 Mexico.
Documento que acredite la propiedad del Si ] ‘
predio (contrato de arrendamiento, contrato Art(;ulo 192 bE{ndo de
de compra venta, etc.) gobierno municipal
5. Croguis de ubicacién Si 1
6. Fotograffa del negocio en funcionamiento Si 1
impresa en tamafo carta, a color. Si 1

7. Notificacién de desarrollo econédmico

Aviso de funcionamiento de COFEPRIS Si 1
(farmacias, venta de alimentos y bebidas
alcohdlicas)

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA

PASOS A SEGUIR QUE
'DEBE DE REALIZAR EL
'CIUDADANO

Acudir a ventanilla (nica a solicitar los requisitos para apertura de un negocio.
Relne los requisitos solicitados y entrega para su revision.

Se efectla la visita de verificacidén en el establecimiento.

Recibe cotizacién y orden de pago conforme a su giro comercial

Efectlda el pago en Tesoreria municipal

noAWN

6. Recibe licencia de funcionamiento y exhibe en su establecimiento.

LAZO A & vig = 72 horas
ESPUESTA

dependiendo el giro o

actividad | EUNDAMENTO Articulo 159 cédigo financiero del estado

redominante que i - . A
Sesemneﬁa B Snidad [ JURIDICO. , de México y municipios.
19 : i .

econdmica

ORMA DE
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DONDE PODRA ) . .
= : . , Tesoreria municipal (caja
AGARSE? pal{caja)

L CUMPLIR COI

72 horas

) NEGATIVA IV

Ventanilla Unica

TITULAR : LA Lic. José Carlos Meraz Sanchez

DEPENDENCIA

MICH 1O
IVEIN I\
Av. Pascual luna
OIRSINIVAR Barrio la Ascencion s sieEl Tezoyuca
= P _,O S

Siej=lNsllem il 'S Bi=! | Unes a viernes de 02:00 a 17:00 horas
ATENCION
TELEFONOS BT CORREO ELECTRONICO:

595 9561032 2025.2027desarrolloeconomico@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

‘OFICIN

A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
[5‘ :
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INFORMACION ADICIONAL

cQuién debe realizar el tramite?

RESPUESTA: El duefio del negocio o si no puede acudir personalmente, podra acudir un representante
presentando carta poder simple.

'PREGUNTA ¢Cudndo se debe hacer el tramite de refrendo de licencia de funcionamiento?
FRECUENTE

RESPUESTA: El ciudadano tiene la obligacién de refrendar los primeros 3 meses del afo.

;cen dénde puedo refrendar la licencia de funcionamiento?
FRECUENT

RESPUESTA: El trdmite de refrendo se realiza en ventanilla Unica dentro de presidencia municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:
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