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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMMES Y SERVICTOS
CÉDLTLA DE INFoRMACIÓN

CONSISTE EN LLEVAR A CABO T]NA BUSQTIEDA DENTRO DEL ARCHIVO MUNICIPAL PARA LA LOCALTZACION DE LA INFORMACIÓN
SOLICITADA POR EL CIUDADANO O POR EL TITULAR DE ALGIiNA UNIDAD ADMINISTRATIYA

BUSQTTEDA x

TE Z/TTEMTYS I Ü ANI /26 / {II

ARTICULO 5 FRACCION 5, ARTICULO 6, ARTICULO 8 DE LA LEY DE ARCHTVOS Y AI}MINISTRACIÓN
DE DOCUMENTOS DEL ESTADO Df, N¿MXTCO Y MTII!{IflPIOS
ARTICULO 5, FRACCIÓN I DE LA CONSTITUCIÓN POLTTICA DEL ESTADO LIBRf, Y SOBERANO DE
n¡Éxrco

COPL{. DEL EXPEDIENTE O DOCUMENTO SOLICITADO NIA

x

CADA VEZ QUE SE RECEPCIONE UNA SOLICTTUD DE BUSQUEDA

NIA

PRESENTAR OFICIO POR E,SCRITO DE MANERA
PERSONAI, §OLICITANDO I"A IN FORMACION REQI.-IIRIDA.

SI 1 REGLAMENTO INTERNO
DE LA DTS,ECCION DE
AR.CgrV0.

PRESENTAR OFICIO POR ESCRITO I}E IIL{NERA
PtrRSONAL SOLICITANDO LA INFORMACION REQUERIDA.

sl T REGLAMENTO INTERNO
DE LA DIRECCION DE
ARCHIVO.

PRESENTAR OFICIO POR ESCRITO DE MANERA
PERSONA.L SOLICITANDO LA INF'ORMACION REQUERIDA,

SI I BEGLAMENTO INTERNO
DE LA DIRECCION DE
ARCIIIvO.
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f,L CITIDADANO (A) DEBE ASISTIR A SECRETARIA DEL AYUNTAMTENTO DE N{ANERA PER,SONAL
CON EL OFICIO POR ESCRITO DIRIGIDO AL SECRE'I'ARIO DEL AYTTNTAilITENTO, CON ATENCIÓN
AL DIRECTOR DE ARC}TIVO NII]NICIPAL ESPECTFICANDO LA INFORMACIÓN QT]E ESTA
SOLICITANDO, EN tlN HORARTO DE 9:00 A l6:00 HRS DE LUNIiS A VIERNIIS

3 DIAS

GITA'I'TJI'TO N/A

N/A N/A N/A N/A

N/A

N/A

CONTANDO CON EL OFICIO DE SOLICITT]D, SE CONTARÁN LOS DÍAS PARA OTORGAR LA INFORMACTÓN

o CIJÉ{PLIR CON EL Otr'ICIO DE SOLICITTID
O VERIFICAR QUE LA INFORMACIÓN SOLICITADA CUENTE CON VIGENCIA DOCI'MENTAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL DIRECCIÓN DE ARCHTVO

N/A

OSCAR EDGARDO PERALTA DLIANA

AVENII}A VICf,NTE VAI-ENCIA, PRIMER PISO s/N

BARRIO LA ASCENCION TEZOYI-ICA

9.OO A I7.OO HRS DE LT]NES A VIf,RNES

N/A archivomunicipiotezoyuca@gmail.com

56000

594 64574

OTRAS OFICINAS QTIE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

NiA N/A

N/A N/A

N/A N/A
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N/A N/AN/A N/A

N/A

nroRlracróN ADrcroNAL

¿EL ARCHIVO GUARDA TODA LA DOCUMENTACION DEL MUNICIPIO?

NO, EL ARCHIVO MUNICIPAL CUSTODIA UNICAMENTE LOS EXPEDIENTES Y/O DOCTIMENTOS
PRODUCIDOS POR EL PROPIO AT.UNTAMIETTITO

RESPUESTA:

¿EXISTEN EXPEDIENI'ES CON VALOR HISTORICO DENTRO DH,L ARCIIM NttlNlClPAL?

SI, DI'NTRO DEI, ARCIIIVO MI-INICIPAI, SE CIJE¡{TA CON VARIOS DOCIIMEIi'tOS QT]E DATAN DESDE LA
CRT]ACION DEL lVIT]NICIPIO DE TEZOYUCA.

RESPUBS:I'A

¿ELPLAZO DE CONSERVICIóN ES EL MISMO PARA TODOS LOS TIPOS DE EXPEDIENTES?

NO. DEPENDIENDO SU VALOR DOCT]MENTAL Y EL CICLO VITAL DE I,OS DOCTIMf,NTOS SE DETERNIINA
CI.IALES SE CONStrRVAN

Rf,SPUESTA
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FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

l9 I 02 t2026OSCAR EDGARDO PERAI,'I'A DUANA

NOMBRE COMPLETO

\\t

NOMBRE,COMPT,ETO

,TADUANA
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